Dyrektor Miejsko — Gminnego Zespotu Zaktadéw Opieki Podstawowej w Scinawie
zatrudni

Rejestratorke medycznag

Komérka organizacyjna
Miejsko — Gminny Zesp6t Zaktadéw Opieki Podstawowej

Nazwa stanowiska
Rejestratorka medyczna

Miejsce wykonywania pracy
Scinawa, ul. Jagietty 2

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem.

0Od kandydatéw na stanowisko rejestratorki medycznej oczekujemy:

e min. sredniego wyksztatcenia, potwierdzonego maturg

e  sprawnej obstugi komputera

e doswiadczenia w pracy z ludZzmi

° wysokiego poziomu empatii oraz kultury osobistej

e  orientacji na klienta/ pacjenta,

° bardzo dobrych umiejetnosci organizacyjnych,

e umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach stresujgcych

e  skrupulatnosci i doktadnosci w dziataniu,

e umiejetnosci pracy w zespole,

e mile widziane doswiadczenie w branzy medycznej wykonywanych w/w stanowisku:

Zakres obowigzkéw wykonywanych w/w stanowisku:

e osobista i telefoniczna rejestracja pacjentéw do poradni,

e udzielanie informacji dotyczgcych zakresu swiadczonych ustug,

e wprowadzanie danych pacjenta, kodéw oraz typdw procedur do systemu informatycznego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

e przygotowywanie okresowych zestawien, sprawozdan i raportdéw z pracy rejestracji,

e udostepnianie dokumentacji medycznej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

e przekazywanie zakonczonej dokumentacji medycznej do sktadnicy akt,

e wspotpraca z personelem medycznym w zakresie regulowania przyje¢ pacjentow i ustalania terminéw
badan, wizyt,

e dbanie o pozytywny wizerunek firmy



Oferujemy:

Oferty

stabilne zatrudnienie w oparciu o0 umowe o prace

praca na % etatu, od poniedziatku do pigtku, w trybie zmianowym w godzinach 7°>-18%
wynagrodzenie w zaleznosci od stazu i doswiadczenia zawodowego

pakiet socjalny

mozliwosé rozwoju

kandydatéw powinny zawieraé:

list motywacyjny + CV,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie
kserokopie swiadectw pracy

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
zawodowych,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci
zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych — Dz. U. Nr 133, poz. 883)

Informacje dodatkowe

Oferty wraz z dokumentami i nr telefonu kontaktowego nalezy sktada¢ osobiscie lub drogg
pocztowg do siedziby Miejsko —Gminnego Zespotu Zaktadéw Opieki Podstawowej w
Scinawie ul Jagietty 2, 59-330 Scinawa , Dziat Kadr w zamknietej kopercie z dopiskiem oferta
pracy na stanowisko rejestratorki medycznej ,lub na adres e-meil:

c. dec @ przychodnia.scinawa.pl/ w terminie do 16 marca 2021 r.
W przypadku przesytek pocztowych liczy sie data wptywu do MGZZOP

w Scinawie.

Informacje na temat rekrutacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu

76 817 48 34
Aplikacje, ktére wptyng do MGZZOP po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
O terminie rozmoéw  kwalifikacyjnych kandydaci zostang  powiadomieni
telefonicznie.
Nadestanych dokumentéw nie  odsytamy ( oferty odrzucone zostang

zniszczone komisyjnie )

Uwaga: wszystkie sktadane dokumenty niebedace oryginatami nalezy potwierdzi¢ klauzula
,» Za zgodnosc¢ z oryginatem” ,opatrzy¢ datga i wtasnorecznym podpisem lub potwierdzié
w sekretariacie MGZZOP w Scinawie.

Nalezy dotgczy¢ oswiadczenia znajdujgce sie w zatgczniku.

Dyrektor MGZZOP w Scinawie

Ewa Buras


mailto:c.dec@przychodnia.scinawa.pl




